
経費精算書
完了印

提出年月日　： 2007/11/1 記帳NO

支部名　： 中四国 営業所　： 広島 記帳月日

氏名　： 松本　真 　　個別　・　全体　・　銀行勘定帳　

振込先： BATJU銀行　広島支店　普通　１２３４５ 振込月日

積算合計 40,700

NO 年月日 費目 支出内容(Expense Details) 金額

(Date) (Expense Item) 用務先 利用機関 発地 目的地 摘要 確証 (Amount)

1 2007/10/1 電車/ﾊﾞｽ/ﾀｸｼｰ 団交/協議会 電車 八丁堀 広島駅 有 150

2 2007/10/1 電車/ﾊﾞｽ/ﾀｸｼｰ 団交/協議会 新幹線 広島 東京 往復 有 40,000

3 2007/10/1 電車/ﾊﾞｽ/ﾀｸｼｰ 団交/協議会 ﾀｸｼｰ 東京駅 本社 有 550

4 有

5 有

6 有

7 有

8 有

9 有

10 有

11 有

12 有

13 有

14 有

15 有

16 有

17 有

18 有

19 有

20 有

21 有

22 有

23 有

24 有

25 有

26 有

27 有

28 有

29 有

30 有

31 有

32 有

33 有

34 有

35 有

36 有

●　電車、バス、タクシー、高速料金は用務先、発地、目的地を必ず記入すること。

●　日帰り出張は片道１００Ｋｍ以上の地域に赴き当日中に帰任する場合に適用。

●　東京２３区、横浜市、名古屋市、京都市、大阪市の地域内の営業宿泊施設に宿泊した場合、地域加算として日当２,０００円加算される。

●　営業宿泊施設以外（知人宅等）へ宿泊した場合は規程日当の半額とする。

●　休日活動手当ては土・日・祝日及び有給休暇を取得した場合に適用する。


